
INDICACIONES GENERALES PARA PRESENTACION DE TALLER PROFESIONAL
La redacción y presentación del documento que reúne el trabajo de titulación realizado por el estudiante es un documento importante, generalmente de carácter público, que merece un trabajo riguroso tanto en su redacción, como en su presentación.
La Biblioteca Central Nicanor Parra es quién reúne todas las publicaciones de Tesis, Memorias y Talleres Profesionales de los estudiantes de la Universidad Diego Portales, tanto en forma física, como virtual y establece normas de edición que deben ser cumplidos por las Memorias, Tesis y Talleres Profesionales. Las principales indicaciones de Biblioteca a este respecto son las siguientes:

1. Tamaño carta

2. Márgenes: 

Margen izquierdo de 3.5 cm

Margen derecho de 2.5 cm

Margen superior de 2.5 cm

Margen inferior de 2.5 cm

3. Utilizar letra Arial tamaño 12 para todo el documento, incluidos los títulos.

4. El interlineado es 1,5 para todo el documento.

5. Las páginas deberán ser numeradas en el centro inferior de la página.
6. Solo una vez que se cumpla con el formato indicado en su totalidad, se autorizará su entrega en biblioteca, como archivo PDF. Este es un requisito para que poder titularse.

7. Los Talleres confidenciales deben indicar esta condición en la primera portada. La confidencialidad es una condición que debe solicitar la empresa directamente a la escuela y esta es quién lo autoriza, NO es una decisión de los estudiantes. Esta es una excepción, ya que todas las memorias son públicas. 

8. A continuación, se presenta el formato que debe tener un Taller Profesional
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Resumen 

	Es una declaración breve, en términos objetivos y precisos, de las principales ideas y conceptos contenidos en el Taller
Objetivos del resumen: 

1.- Permitir al lector identificar el contenido básico del trabajo, en forma rápida y exacta.

2.- Permitir al lector determinar la pertinencia y relevancia del contenido del trabajo, a su interés personal.

3.- Ayudar a decidir al lector, si es interesante leer el trabajo en su totalidad.

Características:

•
Extensión 1 plana

•
Escrito en tercera persona

•
Debe contener una breve descripción de:

· Objetivo del Taller
· Trabajo desarrollado

· Principales conclusiones obtenidas

El número de esta página depende de cuantas sean las anteriores. Se cuenta desde la primera portada. Generalmente corresponde al número v (en numeración romana)


Este Taller tuvo por objeto diseñar un sistema de control de gestión para optimizar los resultados de la empresa…... 
La empresa no contaba con suficientes indicadores…

El trabajo se desarrolló en tres etapas……..La metodología utilizada fue…… 

Cómo resultado se generó un sistema……que fue implementado por la empresa….
Abstract

Se presenta la traducción al inglés del resumen.
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